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Sè: 01/ QCCTNB-THCS
	Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc


quy chÕ chi tiªu néi bé n¨m 2015
§¬n vÞ x©y dùng: Tr­êng THCS Ng« QuyÒn.



- C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 43/2006/N§-CP ngµy 25/4/2006 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh quyÒn tù chñ, tù chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ thùc hiÖn nhiÖm vô, tæ chøc bé m¸y, biªn chÕ vµ tµi chÝnh ®èi víi ®¬n vÞ sù nghiÖp c«ng lËp;


- C¨n cø Th«ng t­ sè 71/2006/TT-BTC ngµy 09/8/2006 cña Bé Tµi chÝnh h­íng dÉn thùc hiÖn NghÞ ®Þnh sè 43/2006/ N§-CP;


- C¨n cø QuyÕt ®Þnh sè 4848/Q§-UBND ngµy 29/12/2006 cña UBND TØnh H¶i D­¬ng vÒ viÖc giao quyÒn tù chñ, tù chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ tµi chÝnh ®èi víi ®¬n vÞ sù nghiÖp c«ng lËp;


- C¨n cø QuyÕt ®Þnh sè 16/Q§-UBND ngµy 24/01/2007 cña UBND huyÖn Thanh MiÖn vÒ viÖc giao quyÒn tù chñ, tù chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ tµi chÝnh, ®èi víi ®¬n vÞ sù nghiÖp c«ng lËp;


- Thùc hiÖn h­íng dÉn liªn ngµnh sè 07/ LN ngµy 08/01/2007 cña Liªn së Gi¸o Dôc vµ §µo t¹o ®èi víi së tµi chÝnh vÒ viÖc thùc hiÖn quyÒn tù chñ, tù chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ tµi chÝnh ®èi víi ®¬n vÞ sù nghiÖp c«ng lËp ho¹t ®éng trong lÜnh vùc Gi¸o dôc- §µo t¹o vµ d¹y nghÒ.

Tr­êng THCS Ng« QuyÒn - HuyÖn Thanh MiÖn 
x©y dùng quy chÕ chi tiªu néi bé n¨m 2015 víi c¸c néi dung nh­ sau:

I- Lo¹i h×nh ®¬n vÞ sù nghiÖp:


Theo quy ®Þnh vÒ ph©n lo¹i ®¬n vÞ sù nghiÖp, tr­êng THCS Ng« QuyÒn lµ ®¬n vÞ sù nghiÖp c«ng lËp, kinh phÝ ho¹t ®éng th­êng xuyªn do ng©n s¸ch nhµ n­íc cÊp vµ nguån thu häc phÝ tõ PHHS (gäi t¾t lµ ®¬n vÞ sù nghiÖp tù ®¶m b¶o mét phÇn chi phÝ ho¹t ®éng).

II- Môc ®Ých x©y dùng quy chÕ chi tiªu néi bé:


- T¹o quyÒn chñ ®éng trong viÖc qu¶n lý vµ chi tiªu tµi chÝnh cho thñ tr­ëng ®¬n vÞ.


- T¹o quyÒn chñ ®éng cho c¸n bé, viªn chøc trong ®¬n vÞ hoµn thµnh nhiÖm vô ®­îc giao.

- Lµ c¨n cø ®Ó qu¶n lý, thanh to¸n c¸c kho¶n chi tiªu trong ®¬n vÞ; thùc hiÖn kiÓm so¸t cña Kho b¹c nhµ n­íc, c¬ quan qu¶n lý cÊp trªn, c¬ quan tµi chÝnh vµ c¸c c¬ quan thanh tra, kiÓm to¸n theo quy ®Þnh.


- Sö dông tµi s¶n trang thiÕt bÞ d¹y häc ®óng môc ®Ých, phôc vô cã hiÖu qu¶ cho c¸c ho¹t ®éng chuyªn m«n cña nhµ tr­êng.


- X©y dùng quy chÕ chi tiªu néi bé gãp phÇn thùc hiÖn chñ tr­¬ng thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ.


- §¶m b¶o c«ng b»ng trong ®¬n vÞ, khuyÕn khÝch t¨ng thu, tiÕt kiÖm chi, thu hót vµ gi÷ ®­îc nh÷ng ng­êi cã n¨ng lùc trong ®¬n vÞ, ®¶m b¶o viÖc ®éng viªn kÞp thêi c¸n bé, viªn chøc hoµn thµnh xuÊt s¾c nhiÖm vô.

III- Néi dung quy chÕ chi tiªu néi bé.


C¨n cø vµo c¸c v¨n b¶n hiÖn hµnh quy ®Þnh vÒ viÖc thùc hiÖn chÕ ®é tù chñ, tù chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ tµi chÝnh ®èi víi ®¬n vÞ sù nghiÖp c«ng lËp, tr­êng THCS Ng« QuyÒn x©y dùng quy chÕ chi tiªu néi bé víi c¸c néi dung cô thÓ nh­ sau:

1- VÒ chÕ ®é c«ng t¸c phÝ : 


C¨n cø vµo chÕ ®é quy ®Þnh t¹i Th«ng t­ sè 23/2007/TT-BTC ngµy 21/3/2007 cña Bé Tµi ChÝnh quy ®Þnh chÕ ®é c«ng t¸c phÝ, chÕ ®é héi nghÞ ®èi víi c¬ quan hµnh chÝnh vµ ®¬n vÞ sù nghiÖp, nhµ tr­êng x©y dùng quy chÕ qu¶n lý vµ møc thanh to¸n c«ng t¸c phÝ cho c¸n bé viªn chøc ®i c«ng t¸c, cô thÓ nh­ sau: 

1.1- §èi víi c¸n bé viªn chøc h­ëng c«ng t¸c phÝ kho¸n:


- Thùc hiÖn theo Th«ng t­ 97/2010/TT-BTC ngµy 06 th¸ng 7 n¨m 2010 cña Bé Tµi chÝnh, møc c«ng t¸c phÝ kho¸n trong tØnh theo th¸ng thùc hiÖn nh­ sau:



- HiÖu tr­ëng: 
 200.000 ®/th¸ng



- Phã hiÖu tr­ëng: 
 120.000 ®/ th¸ng



- KÕ to¸n: 

 300.000 ®/ th¸ng



- V¨n th­, thñ quü: 100.000 ®/ th¸ng


- ViÖc thanh to¸n tiÒn c«ng t¸c phÝ kho¸n trong tØnh ®­îc thùc hiÖn cïng víi viÖc chi tr¶ l­¬ng hµng th¸ng vµ kh«ng cÇn hãa ®¬n, chøng tõ. C¸n bé viªn chøc thuéc ®èi t­îng nãi trªn ®· h­ëng c«ng t¸c phÝ kho¸n trong tØnh sÏ kh«ng ®­îc  h­ëng thªm mét kho¶n chi phÝ kh¸c nµo ngoµi sè tiÒn trªn dï ®i c«ng t¸c ë bÊt kú ®Þa ph­¬ng nµo trong ®Þa bµn tØnh H¶i D­¬ng.


- C¸n bé viªn chøc thuéc ®èi t­îng nãi trªn, nÕu ®i c«ng t¸c ngoµi tØnh theo yªu cÇu cña ®¬n vÞ trùc tiÕp qu¶n lý th× ngoµi tiÒn c«ng t¸c phÝ kho¸n trong tØnh hµng th¸ng sÏ ®­îc h­ëng tiÒn c«ng t¸c phÝ ngoµi tØnh gåm:


+ TiÒn tµu xe ®i l¹i: Gåm tiÒn vÐ tµu, vÐ xe, phÝ qua phµ. Møc thanh to¸n theo gi¸ c­íc v©n t¶i hµnh kh¸ch vµ sè km thùc ®i (Riªng vÐ m¸y bay kh«ng ®­îc thanh to¸n). §Þnh møc thanh to¸n tiÒn tµu xe theo sè km khi ®i c«ng t¸c nh­ sau: Tõ 15-30 km: 30.000 ®ång/l­ît. Tõ km thø 31 trë ®i mçi km ®­îc thanh to¸n 1000 ®ång/1km/l­ît. NÕu c¸n bé, viªn chøc ®i c«ng t¸c b»ng xe do c¬ quan thuª th× kh«ng ®­îc thanh to¸n tiÒn c«ng t¸c phÝ.


+ Phô cÊp c«ng t¸c phÝ: Bao gåm phô cÊp tiÒn ¨n, tiÒn tiªu vÆt, møc chi 40.000®/ngµy/ng­êi


+ TiÒn thuª chç ë n¬i ®Õn c«ng t¸c: Møc chi tiÒn thuª phßng nghØ ®­îc thanh to¸n theo hãa ®¬n thùc tÕ nh­ng tèi ®a kh«ng qu¸ 120.000®/ ngµy/ ng­êi. NÕu ®Þa ph­¬ng n¬i c«ng t¸c kh«ng cã nhµ nghØ, kh«ng cã nhµ kh¸ch (kh«ng cã hãa ®¬n) th× ®­îc thanh to¸n tiÒn nghØ tèi ®a lµ 40.000®/ngµy/ ng­êi


+ Chi phÝ kh¸c (tiÒn tµi liÖu phôc vô cho c«ng t¸c...): Thanh to¸n theo hãa ®¬n thùc tÕ víi nh÷ng tµi liÖu phôc vô trùc tiÕp cho ®ît c«ng t¸c; tiÒn tµi liÖu do c¸n bé, viªn chøc mua phôc vô môc ®Ých tham kh¶o cho c¸ nh©n sÏ kh«ng ®­îc thanh to¸n. 


Chøng tõ ®Ó thanh to¸n tiÒn c«ng t¸c phÝ ngoµi tØnh gåm giÊy ®i ®­êng cã ký duyÖt cña thñ tr­ëng c¬ quan cö c¸n bé ®i c«ng t¸c vµ x¸c nhËn cña c¬ quan n¬i c¸n bé ®Õn c«ng t¸c, phiÕu thu tiÒn thuª chç ë, phiÕu thu tiÒn tµi liÖu phôc vô cho trùc tiÕp cho ®ît c«ng t¸c (nÕu cã), c«ng v¨n hoÆc giÊy triÖu tËp cña ®¬n vÞ liªn quan cö ®i c«ng t¸c...


ViÖc thanh to¸n tiÒn c«ng t¸c phÝ ngoµi tØnh ®­îc thùc hiÖn sau khi c¸n bé viªn chøc kÕt thóc ®ît c«ng t¸c vµ nép ®ñ c¸c chøng tõ nãi trªn.

1.2- §èi víi c¸c ®èi t­îng lµ c¸n bé gi¸o viªn, nh©n viªn kh¸c lµ ®èi t­îng kh«ng h­ëng c«ng t¸c phÝ kho¸n:


- C¸n bé gi¸o viªn, nh©n viªn ®i c«ng t¸c theo yªu cÇu cña nhµ tr­êng sÏ ®­îc thanh to¸n tiÒn c«ng t¸c phÝ ®i c«ng t¸c ë ngoµi ®Þa bµn huyÖn Thanh MiÖn.


- Møc thanh to¸n tiÒn c«ng t¸c phÝ cho gi¸o viªn, nh©n viªn kh¸c khi ®i c«ng t¸c ngoµi ®Þa bµn huyÖn Thanh MiÖn ®­îc thùc hiÖn nh­ sau:


+ TiÒn tµu xe ®i l¹i: Gåm tiÒn vÐ tµu, vÐ xe, phÝ qua phµ. Møc thanh to¸n theo gi¸ c­íc v©n t¶i hµnh kh¸ch vµ sè km thùc ®i (Riªng vÐ m¸y bay kh«ng ®­îc thanh to¸n). §Þnh møc thanh to¸n tiÒn tµu xe theo sè km khi ®i c«ng t¸c nh­ sau: Tõ 15-30 km: 30.000 ®ång/l­ît. Tõ km thø 31 trë ®i mçi km ®­îc thanh to¸n 1000 ®ång/1km/l­ît. NÕu c¸n bé, viªn chøc ®i c«ng t¸c b»ng xe do c¬ quan thuª th× kh«ng ®­îc thanh to¸n tiÒn c«ng t¸c phÝ.


+ Phô cÊp c«ng t¸c phÝ: Bao gåm phô cÊp tiÒn ¨n, tiÒn tiªu vÆt, møc chi theo quy ®Þnh.

+ TiÒn thuª chç ë n¬i ®Õn c«ng t¸c: Møc chi tiÒn thuª phßng nghØ ®­îc thanh to¸n theo hãa ®¬n thùc tÕ nh­ng tèi ®a kh«ng qu¸ 120.000®/ ngµy/ ng­êi. NÕu ®Þa ph­¬ng n¬i c«ng t¸c kh«ng cã nhµ nghØ, kh«ng cã nhµ kh¸ch (kh«ng cã hãa ®¬n) th× ®­îc thanh to¸n tiÒn nghØ tèi ®a lµ 40.000®/ngµy/ ng­êi


+ Chi phÝ kh¸c (tiÒn tµi liÖu phôc vô cho c«ng t¸c...): Thanh to¸n theo hãa ®¬n thùc tÕ víi nh÷ng tµi liÖu phôc vô trùc tiÕp cho ®ît c«ng t¸c; tiÒn tµi liÖu do c¸n bé, viªn chøc mua phôc vô môc ®Ých tham kh¶o cho c¸ nh©n sÏ kh«ng ®­îc thanh to¸n. 


Chøng tõ ®Ó thanh to¸n tiÒn c«ng t¸c phÝ ngoµi huyÖn gåm giÊy ®i ®­êng cã ký duyÖt cña thñ tr­ëng c¬ quan cö c¸n bé ®i c«ng t¸c vµ x¸c nhËn cña c¬ quan n¬i c¸n bé ®Õn c«ng t¸c, phiÕu thu tiÒn thuª chç ë, phiÕu thu tiÒn tµi liÖu phôc vô cho trùc tiÕp cho ®ît c«ng t¸c (nÕu cã), c«ng v¨n hoÆc giÊy triÖu tËp cña ®¬n vÞ liªn quan cö ®i c«ng t¸c...


ViÖc thanh to¸n tiÒn c«ng t¸c phÝ ngoµi huyÖn ®­îc thùc hiÖn sau khi c¸n bé viªn chøc kÕt thóc ®ît c«ng t¸c vµ nép ®ñ c¸c chøng tõ nãi trªn.

(Tr­êng hîp ®Æc biÖt: C¸n bé, viªn chøc thuéc c¸c ®èi t­îng nªu trªn ®­îc cö ®i häc tËp, c«ng t¸c theo QuyÕt ®Þnh cña cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt ®­îc thanh to¸n tiÒn phÝ häc tËp, tiÒn vÐ m¸y bay khø håi vµ c¸c quyÒn lîi, chÕ ®é kh¸c theo quy ®Þnh hiÖn hµnh)

2-Chi  tiªu héi nghÞ vµ tiÕp kh¸ch 

2.1- Chi tiªu héi nghÞ vµ chi kû niÖm c¸c ngµy lÔ lín trong n¨m.


a, Chi tiªu héi nghÞ, ®¹i héi: C¨n cø QuyÕt ®Þnh sè 405/Q§-UBND cña UBND TØnh H¶i D­¬ng, nhµ tr­êng x©y dùng néi dung chi tiªu héi nghÞ nh­ sau:


* C¸c héi nghÞ, ®¹i héi trong n¨m ®­a vµo kÕ ho¹ch chi gåm: tæng kÕt n¨m häc, khai gi¶ng, héi nghÞ c¸n bé viªn chøc, lÔ s¬ kÕt häc kú I, ....v..v....


  §Þnh møc chi héi nghÞ hoÆc tæ chøc mét ®¹i héi nh­ sau:


- Chi tiÒn n­íc uèng: Tèi ®a kh«ng qu¸ 150.000®/ 1 lÇn


- TiÒn trang trÝ, s¾p xÕp héi tr­êng: Tèi ®a kh«ng qu¸100.000®/ 1 lÇn


- TiÒn hoa t­¬i: Tèi ®a kh«ng qu¸ 150.000®/ 1 lÇn


- TiÒn in Ên, pho to tµi liÖu: : Tèi ®a  kh«ng qu¸ 100.000®/ 1 lÇn


- TiÒn båi d­ìng gi¸o viªn, häc sinh tham gia v¨n nghÖ chµo mõng: Tèi ®a kh«ng qu¸ 100.000®/ 1 lÇn


- Chi hç trî tiÒn ¨n cho ®¹i biÓu kh¸ch mêi kh«ng h­ëng l­¬ng: 100.000®/ ng­êi.


b, Chi tæ chøc kû niÖm c¸c ngµy lÔ lín trong n¨m:


C¸c ngµy lÔ kû niÖm trong n¨m ®­a vµo kÕ ho¹ch chi gåm: 8/3, 26/3, 20/11, 22/12. §Þnh møc chi tæ chøc kû niÖm c¸c ngµy lÔ lín:


- Chi tiÒn n­íc uèng: Tèi ®a kh«ng qu¸ 150.000®/ 1 lÇn


- TiÒn trang trÝ, s¾p xÕp héi tr­êng: Tèi ®a kh«ng qu¸ 100.000®/ 1 lÇn


- TiÒn hoa t­¬i: Tèi ®a kh«ng qu¸ 150.000®/ 1 lÇn


- TiÒn in Ên, pho to tµi liÖu: : Tèi ®a  kh«ng qu¸ 100.000®/ 1 lÇn


- TiÒn båi d­ìng gi¸o viªn, häc sinh tham gia v¨n nghÖ chµo mõng: Tèi ®a kh«ng qu¸ 100.000®/ 1 lÇn


- Chi hç trî tiÒn ¨n cho ®¹i biÓu kh¸ch mêi kh«ng h­ëng l­¬ng: 100.000®/ ng­êi.

2.2- Chi tiÕp kh¸ch:


- Kinh phÝ dïng cho chi tiÕp kh¸ch ®­îc thanh to¸n khi nhµ tr­êng ®ãn tiÕp c¸c ®oµn c¸n bé cña c¬ quan qu¶n lý cÊp trªn vÒ th¨m, lµm viÖc hay kiÓm tra, thanh tra c¸c ho¹t ®éng cña nhµ tr­êng bao gåm c¬ quan qu¶n lý hµnh chÝnh, c¬ quan qu¶n lý chuyªn m«n ngµnh däc vµ c¸c c¬ quan chuyªn m«n kh¸c cã liªn quan.


- §Þnh møc chi cho mçi lÇn tiÕp kh¸ch nh­ sau:


+ Chi tiÒn n­íc uèng: Tèi ®a kh«ng qu¸ 150.000®/ 1 lÇn


+ TiÒn trang trÝ, s¾p xÕp héi tr­êng: Tèi ®a kh«ng qu¸ 100.000®/ 1 lÇn


+ TiÒn in Ên, pho to tµi liÖu: : Tèi ®a kh«ng qu¸ 150.000®/ 1 lÇn


+ Chi tiÒn ¨n cho ®¹i biÓu trong c¸c ®oµn kh¸ch: 30.000®/ ng­êi


+ Chi tiÒn chÕ ®é cho ®¹i biÓu cÊp trªn: 150.000®/ng­êi

3- Sö dông v¨n phßng phÈm:


3.1- C¸c bé phËn vµ c¸ nh©n ®­îc thanh to¸n tiÒn v¨n phßng phÈm trong n¨m gåm: Bé phËn tµi chÝnh (hiÖu tr­ëng, v¨n th­), bé phËn chuyªn m«n, kÕ to¸n vµ thñ quü nhµ tr­êng. V¨n phßng phÈm ®­îc thanh to¸n bao gåm: giÊy in, mùc in, c¸c lo¹i ghim bµi kiÓm tra, ghim hå s¬; mÉu biÓu, chøng tõ do tµi chÝnh vµ ngµnh kho b¹c quy ®Þnh ... 


3.2- Møc thanh to¸n v¨n phßng phÈm cô thÓ cho tõng bé phËn vµ c¸ nh©n nh­ sau:


- Bé phËn hµnh chÝnh: 


+ GiÊy in: 10 gam giÊy in A4/n¨m (lo¹i 70.000®/ gam).


+ Mùc in: 02 hép/ n¨m. 


+ TiÒn ghim c¸c lo¹i vµ mÉu hå s¬ hµnh chÝnh: Tõ 300.000 - 500.000®/ n¨m.


- Bé phËn chuyªn m«n: 


+ 5 gam giÊy in A4/n¨m (lo¹i 70.000®/gam)


+TiÒn ghim bµi kiÓm tra vµ c¸c lo¹i v¨n phßng phÈm kh¸c: 500.000®/ n¨m


- KÕ to¸n vµ thñ quü: 


+ 10 gam giÊy in A4/ n¨m (lo¹i 70.000®/gam)


+ TiÒn mua ghim, kÑp hå s¬ c¸c lo¹i vµ biÓu mÉu, chøng tõ do ngµnh tµi chÝnh vµ kho b¹c quy ®Þnh: 300.000 - 500.000®/ n¨m.


+ Mùc in: 02 hép/ n¨m

4- VÒ sö dông ®iÖn tho¹i trong c¬ quan


- N¨m 2015 nhµ tr­êng sö dông 1 thuª bao ®iÖn tho¹i cè ®Þnh, 01 thuª bao Int¬net.

- Qui ®Þnh sö dông ®iÖn tho¹i trong c¬ quan: Mäi c¸n bé gi¸o viªn trong nhµ tr­êng ®Òu ®­îc sö dông ®iÖn tho¹i cña c¬ quan vµo viÖc phôc vô c¸c ho¹t ®éng giao dÞch vÒ chuyªn m«n vµ giao dÞch kh¸c liªn quan trùc tiÕp ®Õn viÖc phôc vô ho¹t ®éng cña nhµ tr­êng khi ®­îc thñ tr­ëng ®¬n vÞ ®ång ý. Kh«ng mét c¸n bé gi¸o viªn nµo ®­îc sö dung ®iÖn tho¹i c¬ quan ®Ó thùc hiÖn c¸c cuéc gäi víi môc ®Ých giao dÞch c¸ nh©n cho ng­êi th©n vµ gia ®×nh. Trong qu¸ tr×nh sö dông ®iÖn tho¹i c¬ quan ®Ó giao dÞch nh»m phôc vô trùc tiÕp c¸c ho¹t ®éng chuyªn m«n vµ c¸c ho¹t ®éng kh¸c trong nhµ tr­êng th× h¹n chÕ c¸c cuéc gäi tõ m¸y cè ®Þnh cña c¬ quan cho thuª bao di ®éng (chØ thùc hiÖn cuéc gäi cho thuª bao di ®éng khi kh«ng thùc hiÖn ®­îc c¸c cuéc gäi vµo m¸y cè ®Þnh hoÆc c¬ quan, c¸ nh©n cÇn liªn hÖ kh«ng cã m¸y ®iÖn tho¹i cè ®Þnh. Trong tr­êng hîp thËt ®Æc biÖt cÇn thiÕt cho giao dÞch c¸ nh©n, (nh­ tai n¹n lao ®éng, cÊp cøu, èm nÆng ®ét xuÊt...) nÕu ®­îc thñ tr­ëng ®¬n vÞ ®ång ý, c¸n bé gi¸o viªn míi ®­îc thùc hiÖn c¸c cuéc gäi b»ng m¸y ®iÖn tho¹i cña c¬ quan.


Møc kho¸n c­íc phÝ sö dông ®iÖn tho¹i vµ thuª bao ®­êng ®iÖn tho¹i nh­ sau: 


+ Thuª bao ®­êng ®iÖn tho¹i: 22.000®/ th¸ng


+ C­íc phÝ sö dông ®iÖn tho¹i c¬ quan theo th¸ng: Tèi ®a kh«ng qu¸ 250.000®/ th¸ng.


+ Thuª bao Int¬net: Tèi ®a kh«ng qu¸ 450.000®/th¸ng.

Nh­ vËy møc thanh to¸n thuª bao vµ c­íc phÝ sö dông ®iÖn tho¹i cña nhµ tr­êng tèi ®a kh«ng qu¸ 722.000®/ th¸ng.

5. VÒ sö dông ®iÖn trong c¬ quan:


- HÖ thèng ®iÖn trong nhµ tr­êng ®­îc x©y dùng ®Ó phôc vô c¸c ho¹t ®éng gi¶ng d¹y cña gi¸o viªn, ho¹t ®éng häc tËp cña häc sinh vµ c¸c ho¹t ®éng kh¸c cña nhµ tr­êng. ViÖc sö dông ®iÖn ph¶i ®¶m b¶o ph­¬ng ch©m tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ, cô thÓ nh­ sau: T¾t c¸c thiÕt bÞ ®iÖn, hÖ thèng ®iÖn th¾p s¸ng, qu¹t trÇn,.. khi ra khái phßng lµm viÖc, phßng häc. ChØ sö dông ®iÖn th¾p s¸ng vµ qu¹t trÇn ë c¸c phßng häc khi gi¸o viªn vµ häc sinh thÊy cÇn thiÕt. Giê ra ch¬i ë c¸c buæi häc, kh«ng ®­îc sö dông hÖ thèng ®iÖn th¾p s¸ng vµ hÖ thèng qu¹t trÇn trong c¸c phßng häc. Tr¸nh tuyÖt ®èi t×nh tr¹ng phßng lµm viÖc, phßng häc kh«ng trong giê hµnh chÝnh mµ c¸c thiÕt bÞ ®iÖn vÉn ho¹t ®éng (trõ c¸c bãng th¾p s¸ng b¶o vÖ c¬ quan vµo buæi tèi). Kh«ng ®­îc c¸n bé gi¸o viªn nµo ®­îc sö dông m¸y tÝnh  ®Ó ch¬i trß ch¬i ®iÖn tö, kh«ng ®­îc sö dông ®iÖn c¬ quan vµo môc ®Ých c¸ nh©n. Gi¸o viªn chñ nhiÖm vµ gi¸o viªn gi¶ng d¹y t¹i c¸c líp ph¶i cã tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn vµ nh¾c nhë häc sinh t¾t c¸c thiÕt bÞ ®iÖn khi kh«ng cÇn thiÕt nh­ ®· nªu ë trªn. NÕu gi¸o viªn líp nµo ®Ó ®iÖn th¾p s¸ng ë phßng häc c¶ ®ªm nhµ tr­êng sÏ ­íc l­îng møc ®é tiªu thô ®iÖn l·ng phÝ ®Ó trõ tiÒn ®iÖn qua l­¬ng cña th¸ng ®ã. Mäi c¸n bé gi¸o viªn trong nhµ tr­êng vµ tÊt c¶ häc sinh ph¶i cã tr¸ch nhiÖm vµ nghÜa vô b¶o vÖ c¸c thiÕt bÞ dïng ®iÖn vµ sö dông ®iÖn tiÕt kiÖm.


- Møc thanh to¸n tiÒn ®iÖn cña tr­êng theo th¸ng ®­îc giíi h¹n theo quy ®Þnh møc sau: Tõ 1.200.000 ®Õn d­íi 1.850.000 ®ång/th¸ng (víi møc gi¸ t¹i thêi ®iÓm thanh to¸n lµ gi¸ ®iÖn bËc thang)
6. sö dông « t« phôc vô c«ng t¸c:


Trong tr­êng hîp xÐt thÊy cÇn thiÕt ph¶i thuª « t« vËn t¶i hµnh kh¸ch ®Ó phôc vô cho c¸n bé gi¸o viªn, häc sinh ®i c«ng t¸c, ®i thi hoÆc ®i th¨m quan häc tËp thùc tÕ, sau khi cã tê tr×nh, dù to¸n cña bé phËn cã liªn quan, thñ tr­ëng ®¬n vÞ sÏ quyÕt ®Þnh cho c¸c bé phËn  cã liªn quan trong nhµ tr­êng thuª « t«. Møc thanh to¸n cho viÖc thuª « t« vËn t¶i hµnh kh¸ch ®­îc thùc hiÖn theo ®Þnh møc gi¸ vËn t¶i hµnh kh¸ch thùc tÕ t¹i thêi ®iÓm thuª ph­¬ng tiÖn.

7. Thanh to¸n c¸c kho¶n chi phÝ nghiÖp vô chuyªn m«n:


7.1- Kinh phÝ dïng cho nghiÖp vô chuyªn m«n sÏ ®­îc chi phÝ vµo viÖc t¨ng c­êng s¸ch b¸o tµi liÖu cho th­ viÖn nhµ tr­êng, chi th­ëng cho häc sinh, chi cho c¸c ho¹t ®éng chuyªn m«n nh­ chuyªn ®Ò, héi gi¶ng, chi cho viÖc tham gia c¸c héi thi cña gi¸o viªn vµ häc sinh tõ cÊp huyÖn trë lªn.....


7.2- N¨m 2015 dµnh kho¶ng trªn 20.000.000 ®ång cho viÖc mua s¾m, t¨ng c­êng s¸ch b¸o, tµi liÖu cho th­ viÖn nhµ tr­êng vµ phôc vô c¸c ho¹t ®éng chuyªn m«n cña gi¸o viªn. Kho¶ng trªn 10.000.000 ®ång ®Ó chi cho c¸c ho¹t ®éng nghiÖp vô chuyªn m«n vµ chi th­ëng cho gi¸o viªn vµ häc sinh ®¹t thµnh tÝch xuÊt s¾c n¨m häc 2014 - 2015 ( trong ®ã dµnh kho¶ng 8.000.000 ®ång chi th­ëng cho gi¸o viªn vµ häc sinh )


7.3- Quy ®Þnh vÒ thanh to¸n c¸c kho¶n chi phÝ nghiÖp vô chuyªn m«n:


- Kinh phÝ ®Ó t¨ng c­êng s¸ch, b¸o, tµi liÖu cho th­ viÖn sÏ ®­îc ­u tiªn cho viÖc mua s¸ch nghiÖp vô, s¸ch tham kh¶o cña gi¸o viªn vµ häc sinh, c¸c ®Çu b¸o cÇn thiÕt.


- Kinh phÝ th­ëng häc sinh: C¨n cø vµo thùc tÕ vÒ thµnh tÝch cña häc sinh trong n¨m häc 2014 - 2015 vµ sè kinh phÝ th­ëng häc sinh ®· dù to¸n ®Çu n¨m, thñ tr­ëng ®¬n vÞ vµ Héi ®ång thi ®ua sÏ thèng nhÊt ®Þnh møc th­ëng cho tõng häc sinh tïy theo møc thµnh tÝch ®· ®¹t ®­îc nh­ sau: 


+ Häc sinh giái tØnh: 
Gi¶i NhÊt: 
150.000 ®ång/HS






Gi¶i Nh×: 
120.000 ®ång/HS.






Gi¶i Ba: 
100.000 ®ång/HS.






Gi¶i KK: 
  80.000 ®ång/HS


+ Häc sinh giái huyÖn: 
Gi¶i NhÊt: 
 100.000 ®ång/HS






Gi¶i Nh×: 
   80.000 ®ång/HS.






Gi¶i Ba: 
   60.000 ®ång/HS.






Gi¶i KK: 
   40.000 ®ång/HS


Riªng häc sinh tham gia c¸c héi thi kh¸c nh­ thi "V¨n nghÖ; TDTT..." ®Þnh møc th­ëng thùc hiÖn nh­ sau: 





Gi¶i NhÊt: 80.000 ®ång/HS





Gi¶i Nh×:   60.000 ®ång/HS.





Gi¶i Ba:     40.000 ®ång/HS.





Gi¶i KhuyÕn khÝch: 20.000 ®ång/HS


+ Th­ëng CBGV ®¹t danh hiÖu L§TT, gi¸o viªn cã häc sinh giái, gi¸o viªn cã hoc sinh ®¹t gi¶i c¸c héi thi (§èi t­îng: Gi¸o viªn cã häc sinh giái, ®¹t gi¶i t¹i c¸c cuéc thi tõ cÊp huyÖn trë lªn): NÕu gi¸o viªn cã häc sinh giái do trùc tiÕp tham gia båi d­ìng th× sè tiÒn th­ëng sÏ t­¬ng øng víi sè tiÒn th­ëng cña häc sinh giái hoÆc häc sinh ®¹t gi¶i ë tõng cÊp.

+ CBGV ®¹t danh hiÖu L§TT: Møc th­ëng lµ 0.3 hÖ sè l­¬ng tèi thiÓu 

+ HS ®¹t thµnh tÝch cÊp tr­êng: 



Häc sinh ®¹t danh hiÖu HS giái: Tèi ®a 50.000 ®ång/HS.



Häc sinh ®¹t danh hiÖu HS Tiªn tiÕn: Tèi ®a 30.000 ®ång/HS


7.4-  Chi kinh phÝ ho¹t ®éng nghiÖp vô, chuyªn m«n gåm chuyªn ®Ò, héi th¶o, héi gi¶ng, tham gia c¸c cuéc thi tõ cÊp huyÖn trë lªn nh»m ®éng viªn c¸n bé gi¸o viªn trong qu¸ tr×nh tham gia c¸c ho¹t ®éng chuyªn m«n.


-  Chuyªn ®Ò:


+ Tæ chøc chuyªn ®Ò cÊp tr­êng: Ng­êi trùc tiÕp thùc hiÖn chuyªn ®Ò cÊp tr­êng (kh«ng ph¶i chuyªn ®Ò ë tæ, khèi) ®­îc chi 200.000 ®ång/01 chuyªn ®Ò. Thñ tôc ®Ó thanh to¸n gåm: B¶n sao biªn b¶n tæ chøc chuyªn ®Ò, danh s¸ch cã ch÷ ký cña ng­êi trùc tiÕp thùc hiÖn chuyªn ®Ò, giÊy ®Ò nghÞ thanh to¸n (theo mÉu cña Bé tµi chÝnh)


+ Dù chuyªn ®Ò héi th¶o, tËp huÊn ë cÊp huyÖn: §Þnh møc chi ®éng viªn cho mét c¸n bé gi¸o viªn dù chuyªn ®Ò, héi th¶o, tËp huÊn ë cÊp huyÖn: 20.000 ®ång/ ng­êi/ ngµy; cÊp tØnh 30.000 ®/ng­êi/ngµy. Thñ tôc thanh to¸n: Danh s¸ch c¸n bé dù chuyªn ®Ò, héi th¶o tËp huÊn cã ch÷ ký cña c¸n bé gi¸o viªn trùc tiÕp tham gia vµ giÊy ®Ò nghÞ thanh to¸n theo mÉu cña bé tµi chÝnh cïng víi c«ng v¨n giÊy triÖu tËp cña c¬ quan cÊp trªn cã liªn quan.


+ Chi cho viÖc tham gia héi gi¶ng c¸c cÊp:

· §Þnh møc chi cho gi¸o viªn trùc tiÕp tham gia héi gi¶ng c¸c cÊp nh­ sau:


- Gi¸o viªn tham gia trùc tiÕp t¹i héi gi¶ng cÊp côm : 100.000®/ng­êi/ ngµy


- Gi¸o viªn tham gia trùc tiÕp t¹i héi gi¶ng cÊp huyÖn: 150.000®/ng­êi/ ngµy


- Gi¸o viªn tham gia trùc tiÕp t¹i héi gi¶ng cÊp tØnh: 200.000®/ng­êi/ ngµy

· §Þnh møc chi cho c¸n bé gi¸o viªn ®i tham gia hç trî gi¸o viªn héi gi¶ng, ®­îc chi ®éng viªn víi møc nh­ sau:


- GV tham gia hç trî gi¸o viªn t¹i héi gi¶ng cÊp côm: 50.000 ®/ ng­êi/ ngµy


- GV tham gia hç trî gi¸o viªn t¹i héi gi¶ng cÊp huyÖn: 70.000 ®/ng­êi/ngµy


- GV tham gia hç trî gi¸o viªn t¹i héi gi¶ng cÊp tØnh: 100.000 ®/ ng­êi/ ngµy


+ §Þnh møc chi cho gi¸o viªn tham gia trùc tiÕp c¸c héi thi vµ gi¸o viªn ®i hç trî gi¸o viªn , dù thi häc sinh tõ cÊp côm trë lªn ®­îc thùc hiÖn nh­ ®Þnh møc  chi cho héi gi¶ng c¸c cÊp quy ®Þnh nh­ trªn.


+ §èi víi häc sinh tham gia c¸c héi thi tõ cÊp huyÖn trë lªn, ®Þnh møc chi nh­ sau: 
 



- Häc sinh dù thi cÊp huyÖn: 50.000 ®/ häc sinh/ngµy.



- Häc sinh dù thi cÊp tØnh: 100.000 ®/ häc sinh/ ngµy.


Ngoµi ra trong qu¸ tr×nh tham gia héi gi¶ng, héi thi cña gi¸o viªn tõ cÊp côm trë lªn, nhµ tr­êng sÏ thanh to¸n c¸c kho¶n chi phÝ thùc tÕ theo hãa ®¬n, chøng tõ hîp lÖ do gi¸o viªn ph¶i mua s¾m c¸c trang thiÕt bÞ hç trî cÇn thiÕt kh¸c cho héi gi¶ng hoÆc héi thi

8. Quy ®Þnh vÒ mua s¾m tµi s¶n nhµ n­íc t¹i ®¬n vÞ:


Quy ®Þnh vÒ viÖc mua s¾m, b¶o d­ìng th­êng xuyªn tµi s¶n thanh lý tµi s¶n cña ®¬n vÞ ®­îc thùc hiÖn theo th«ng t­ sè: 112/2006/TT- BTC ngµy 27/12/2006, Th«ng t­ h­íng dÉn thùc hiÖn quy chÕ qu¶n lý tµi s¶n nhµ n­íc t¹i ®¬n vÞ sù nghiÖp c«ng lËp, ban hµnh kÌm theo quyÕt ®Þnh sè 201/2006/ Q§- TTg ngµy 31/8/2006 cu¶ Thñ t­íng ChÝnh Phñ. Cô thÓ nh­ sau:


a, Qui ®Þnh vÒ mua s¾m tµi s¶n cña ®¬n vÞ:


* C¨n cø ph©n cÊp vÒ thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh viÖc mua s¾m tµi s¶n ®· ®­îc thñ tr­ëng c¬ quan trung ­¬ng vµ Uû ban nh©n d©n cÊp tØnh qui ®Þnh, thñ tr­ëng ®¬n vÞ sù nghiÖp ®­îc quyÕt ®Þnh viÖc mua s¾m ®èi víi tµi s¶n kh¸c cña ®¬n vÞ sù nghiÖp (kh«ng ph¶i lµ nhµ, ®Êt, c«ng tr×nh x©y dùng) theo kÕ ho¹ch dù to¸n ®· ®­îc phª duyÖt vµ chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ quyÕt ®Þnh cu¶ m×nh. Cô thÓ, ®èi víi nhµ tr­êng , danh môc tµi s¶n thuéc thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh mua s¾m cña thñ tr­ëng ®¬n vÞ gåm: C¸c trang thiÕt bÞ m¸y mãc phôc vô cho ho¹t ®éng chuyªn m«n vµ c¸c ho¹t ®éng kh¸c cña nhµ tr­êng, bµn ghÕ cña gi¸o viªn vµ häc sinh, c¸c lo¹i tñ s¸ch, thiÕt bÞ, tñ hå s¬, trang thiÕt bÞ dïng ®iÖn trong qui ®Þnh ®­îc sö dông....


Tr­íc khi mua s¾m tµi s¶n, c¸c bé phËn cã liªn quan ph¶i lËp kÕ ho¹ch dù to¸n chi tiÕt vµ tr×nh víi thñ tr­ëng ®¬n vÞ phª duyÖt. C¸c tµi s¶n trÞ gi¸ tõ 20.000.000 ®ång ®Õn d­íi 100.000.000 ®ång, khi tæ chøc mua s¾m ph¶i cã v¨n b¶n thÈm ®Þnh gi¸ cña c¬ quan cã thÈm quyÒn (Së Tµi chÝnh), c¸c tµi s¶n trÞ gi¸ trªn 100.000.000 ®ång ph¶i thùc hiÖn viÖc ®Êu thÇu cung cÊp thiÕt bÞ theo ®óng quy ®Þnh hiÖn hµnh.


* §èi víi nh÷ng tµi s¶n kh¸c phôc vô c«ng t¸c, ho¹t ®éng cña ®¬n vÞ mµ khi mua s¾m theo qui ®Þnh ph©n cÊp vÒ viÖc quyÕt ®Þnh mua s¾m ph¶i tr×nh c¬ quan cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh, th× ®¬n vÞ lËp hå s¬ ®Ò nghÞ trang cÊp tµi s¶n göi lªn c¬ quan cã thÈm quyÒn. Hå s¬ ®Ò nghÞ trang cÊp tµi s¶n gåm: V¨n b¶n ®Ò nghÞ trang cÊp tµi s¶n vµ b¶ng kª tµi s¶n ®Ò nghÞ trang cÊp (theo mÉu biÓu sè 01 ®Ýnh kÌm TT: 112/TT- BTC) vµ dù to¸n ng©n s¸ch ®· ®­îc giao, nguån quü hiÖn cã hoÆc nguån vèn cña dù ¸n sö dông mua s¾m tµi s¶n ®· d­îc phª duyÖt.


* Vµo thêi ®iÓm  tr­íc 30/01 hµng n¨m, kÕ to¸n nhµ tr­êng ph¶i lËp b¸o c¸o tµi s¶n cè ®Þnh theo ®óng biÓu mÉu quy ®Þnh cña tµi chÝnh, b¸o c¸o t¨ng, gi¶m tµi s¶n cè ®Þnh trong n¨m. ViÖc thèng kª sè l­îng tµi s¶n cè ®Þnh, b¸o tµi s¶n cè ®Þnh t¨ng hoÆc gi¶m cÇn chÝnh x¸c kh¸ch quan vÒ sè l­îng, sè tiÒn nguyªn gi¸ vµ sè tiÒn theo gi¸ trÞ cßn l¹i cña tµi s¶n.... KÕ to¸n nhµ tr­êng hoµn toµn chÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc thñ tr­ëng ®¬n vÞ vÒ nh÷ng b¸o c¸o tµi s¶n cè ®Þnh  theo quy ®Þnh hiÖn hµnh. Néi dung vµ c¸c biÓu mÉu b¸o c¸o ®­îc qui ®Þnh t¹i môc 7 thuéc Th«ng t­ 112/TT-BTC ngµy 27/12/2006 cña Bé Tµi chÝnh.

b, B¶o d­ìng th­êng xuyªn tµi s¶n vµ thanh lý tµi s¶n cña ®¬n vÞ:


* C¸c bé phËn trong nhµ tr­êng, mäi c¸n bé gi¸o viªn vµ häc sinh trong toµn tr­êng ®Òu ph¶i cã tr¸ch nhiÖm vµ nghÜa vô b¶o vÖ, b¶o qu¶n c¸c tµi s¶n, trang thiÕt bÞ thuéc quyÒn qu¶n lý, vµ sö dông cña nhµ tr­êng. Trong qu¸ tr×nh sö dông, thùc thi nhiÖm vô nÕu ph¸t hiÖn tµi s¶n, trang thiÕt bÞ h­ háng, c¸c bé phËn hoÆc c¸n bé gi¸o viªn ph¶i b¸o c¸o víi thñ tr­ëng ®¬n vÞ vÒ t×nh h×nh thùc tÕ cña tµi s¶n, trang thiÕt bÞ. C¨n cø vµo b¸o c¸o cña c¸c bé phËn vµ c¸ nh©n, thñ tr­ëng ®¬n vÞ sÏ quyÕt ®Þnh thµnh lËp héi ®ång ®Ó ®¸nh gi¸ møc ®é h­ háng cña tµi s¶n, lËp biªn b¶n cô thÓ vÒ sè l­îng tµi s¶n bÞ h­ háng vµ møc ®é h­ háng. C¨n cø vµo kÕt qu¶ ®¸nh gi¸, thñ tr­ëng ®¬n vÞ sÏ quyÕt ®Þnh viÖc b¶o d­ìng, söa ch÷a tµi s¶n, trang thiÕt bÞ h­ háng sau ®ã giao cho c¸c bé phËn cã liªn quan lËp kÕ ho¹ch dù to¸n tu söa tr×nh thñ tr­ëng ®¬n vÞ quyÕt ®Þnh møc ®é vµ kinh phÝ  ®Ó tu söa. Víi nh÷ng tµi s¶n h­ háng kh«ng thuéc thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh tu söa cña thñ tr­ëng ®¬n vÞ hoÆc nh÷ng tµi s¶n cÇn tu söa nh­ng sè kinh phÝ tu söa qu¸ lín mµ nhµ tr­êng kh«ng cã kh¶ n¨ng thanh to¸n, thñ tr­ëng ®¬n vÞ giao cho kÕ to¸n vµ c¸c bé phËn phô tr¸ch c¬ së vËt chÊt nhµ tr­êng lËp hå s¬ tr×nh c¬ quan cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh viÖc tu söa tµi s¶n (thñ tôc hå s¬ thùc hiÖn theo qui ®Þnh t¹i môc 8,9 thuéc TT 112/TT - BTC ngµy 27-12-2006 cña Bé tµi chÝnh).


* §èi víi c¸c tµi s¶n h­ háng qu¸ nÆng kh«ng cßn gi¸ trÞ sö dông kh«ng ®¸p øng yªu cÇu phôc vô c¸c ho¹t ®éng nhµ tr­êng hoÆc kh«ng phï hîp víi t×nh h×nh ho¹t ®éng thùc tÕ cña nhµ tr­êng th× tiÕn hµnh b¸n, chuyÓn nh­îng, thu håi, ®iÒu chuyÓn, thanh lý tµi s¶n (gäi chung lµ xö lý tµi s¶n) theo  quy ®Þnh nh­ sau:


- §èi víi c¸c tµi s¶n thuéc thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh b¸n, thu håi, chuyÓn nh­îng, ®iÒu chuyÓn, thanh lý tµi s¶n cña thñ tr­ëng ®¬n vÞ ®­îc quy ®Þnh t¹i TT 112/TT -BTC ngµy 27/12/2006 cña Bé Tµi ChÝnh, thùc hiÖn nh­ sau: Thñ tr­ëng ®¬n vÞ ra quyÕt ®Þnh thµnh lËp ban thanh lý, ®Êu gi¸ tµi s¶n. Giao cho ban thanh lý vµ ®Êu gi¸ tµi s¶n thèng kª vÒ sè l­îng vµ gi¸ trÞ sö dông cßn l¹i t¹i thêi ®iÓm b¸n hoÆc thanh lý. Gi¸ tµi s¶n khi thanh lý hoÆc b¸n ®Êu gi¸ ®­îc x©y dùng trªn c¬ së gi¸ trÞ cßn l¹i t¹i sæ s¸ch kÕ to¸n ë thêi ®iÓm thanh lý, b¸n vµ ph¶i cã sù thèng nhÊt gi÷a thñ tr­ëng ®¬n vÞ víi ban thanh lý, ®Êu gi¸ tµi s¶n nhµ tr­êng. Trªn c¬ së ®ã, thñ tr­ëng ®¬n vÞ sÏ quyÕt ®Þnh møc gi¸ ®èi víi tµi s¶n ®­îc ®­a vµo thanh lý hoÆc b¸n ®Êu gi¸ vµ giao cho ban thanh lý tµi s¶n, ®Êu gi¸ tµi s¶n tæ chøc thùc hiÖn.


- ViÖc qu¶n lý, sö dông tiÒn thu ®­îc tõ sö lý tµi s¶n trong nhµ tr­êng thùc hiÖn nh­ sau:


+ NÕu tµi s¶n ®­a vµo xö lý lµ tµi s¶n  trang bÞ tõ nguån ng©n s¸ch nhµ n­íc th× sau khi b¸n, thanh lý... sè tiÒn thu ®­îc ph¶i nép vµo tµi kho¶n cña ®¬n vÞ më t¹i Kho b¹c nhµ n­íc. Tr­êng hîp ®­îc cÊp cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh cho nhµ tr­êng ®­îc sö dông sè tiÒn b¸n, thanh lý tµi s¶n... ®Ó ®Çu t­, x©y dùng, mua s¾m, söa ch÷a lín tµi s¶n theo dù  ¸n, dù to¸n ®· ®­îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt th× nhµ tr­êng sÏ lËp tê tr×nh ®Ó kho b¹c nhµ n­íc chi cho ®¬n vÞ sö dông theo quy ®Þnh vÒ qu¶n lý vµ sö dông ng©n s¸ch nhµ n­íc hiÖn hµnh.


+ NÕu tµi s¶n ®­a vµo xö lý lµ tµi s¶n trang bÞ nguån vèn vay hoÆc  huy ®éng th× sè tiÒn thu ®­îc sau khi b¸n, thanh lý tµi s¶n... sÏ ®­îc ®Ó l¹i ®Ó tr¶ nguån vèn vay, sè cßn l¹i ®Ó bæ sung t¨ng nguån kinh phÝ ®Çu t­ t¨ng c­êng c¬ së vËt chÊt, ®æi míi trang thiÕt bÞ.


- §èi víi c¸c tµi s¶n kh«ng thuéc thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh xö lý cña thñ tr­ëng ®¬n vÞ (nh­ nhµ, ®Êt, c«ng tr×nh x©y dùng) th× nhµ tr­êng sÏ lËp hå s¬ ®Ò nghÞ c¬ quan cã thÈm quyÒn xem xÐt, quyÕt ®Þnh viÖc b¸n, chuyÓn nh­îng, thu håi, ®iÒu chuyÓn, thanh lý tµi s¶n. C¸c thñ tôc, hå s¬ ®Ò nghÞ cÊp cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh thùc hiÖn xö lý tµi s¶n thùc hiÖn theo ®iÓm 9.2 môc 9 thuéc TT 112/TT- BTC ngµy 27-12-2006 cña Bé tµi chÝnh.
9. Dù kiÕn chªnh lÖch thu lín h¬n chi n¨m kÕ ho¹ch


Sau n¨m tµi chÝnh, khi ®· trang tr¶i ®ñ c¸c kho¶n chi phÝ vµ c¸c kho¶n nép kh¸c theo quy ®Þnh, phÇn kinh phÝ tiÕt kiÖm ®­îc (do thu lín h¬n chi), nhµ tr­êng thèng nhÊt sö dông theo tr×nh tù sau:


- Tr¶ t¨ng thu nhËp cho ng­êi lao ®éng ngoµi quü l­¬ng ng¹ch bËc: Dµnh 40% sè kinh phÝ tiÕt kiÖm ®­îc ®Ó tr¶ t¨ng thu nhËp cho ng­êi lao ®éng ngoµi quÜ l­¬ng ng¹ch bËc (nh­ng tèi ®a kh«ng qu¸ 01 lÇn quÜ tiÒn l­¬ng cÊp bËc, chøc vô trong n¨m do nhµ n­íc quy ®Þnh).


- Dµnh 10% sè kinh phÝ tiÕt kiÖm ®­îc trong n¨m ®Ó chi khen th­ëng ®Þnh kú, ®ét xuÊt cho tËp thÓ, c¸ nh©n trong ®¬n vÞ theo hiÖu qña c«ng viÖc vµ thµnh tÝch ®ãng gãp vµo ho¹t ®éng cña ®¬n vÞ.


- Dµnh 25% sè kinh phÝ tiÕt kiÖm ®­îc chi phóc lîi, trî cÊp khã kh¨n ®ét xuÊt cho ng­êi lao ®éng  kÓ c¶ c¸c tr­êng hîp nghØ h­u, mÊt søc trong n¨m mµ gÆp hoµn c¶nh ®Æc biÖt khã kh¨n...


- 25% sè kinh phÝ tiÕt kiÖm cßn l¹i ®Ó t¨ng c­êng c¬ së vËt chÊt cña ®¬n vÞ.

10. VÒ tr¶ thu nhËp cho c¸n bé, viªn chøc:


10.1- VÒ tr¶ l­¬ng, tiÒn c«ng theo ng¹ch bËc vµ c¸c kho¶n PC theo l­¬ng:  
C¸n bé viªn chøc trong nhµ tr­êng ®­îc chi tr¶ l­¬ng theo ng¹ch bËc, phô cÊp chøc vô vµ phô cÊp th©m niªn v­ît khung, phô cÊp ­u ®·i cña ngµnh, phô cÊp tr¸ch nhiÖm vµ tiÒn c«ng ( tiÒn lµm thªm giê nh­ båi d­ìng häc sinh giái, d¹y thay, treo...) theo ®óng qui ®Þnh hiÖn hµnh cña nhµ n­íc nÕu trong c«ng t¸c ®­îc giao c¸n bé viªn chøc ®¹t tõ møc hoµn thµnh nhiÖm vô trë lªn. §èi víi c¸c c¸n bé viªn chøc kh«ng trùc tiÕp tham gia thùc hiÖn nhiÖm vô chuyªn m«n gi¶ng d¹y hoÆc c¸c nhiÖm vô chuyªn m«n kh¸c cã liªn quan theo qui ®Þnh th× kh«ng ®­îc h­ëng tiÒn phô cÊp ­u ®·i 30% cña ngµnh . §èi víi c¸n bé viªn chøc nÕu kh«ng hoµn thµnh nhiÖm vô ®­îc giao, vi ph¹m nghiªm träng vÒ ngµy giê c«ng, vi ph¹m quy chÕ chuyªn m«n tõ 3 lÇn trë lªn, kh«ng chÊp hµnh chñ tr­¬ng cña ®¶ng, chÝnh s¸ch vµ ph¸p luËt cña nhµ n­íc, vi ph¹m c¸c qui ®Þnh, néi qui cña c¬ quan, cña ngµnh vµ cña ®Þa ph­¬ng, thiÕu ý thøc tæ chøc kû luËt .... tïy theo møc ®é vi ph¹m, thñ tr­ëng ®¬n vÞ sÏ thµnh lËp héi ®ång kû luËt ®Ó xÐt kû luËt vµ ®­a ra h×nh thøc xö lý vÒ thu nhËp hµng th¸ng nh­: Gi¶m trõ l­¬ng, c¾t phô cÊp ­u ®·i (30% cña ngµnh)...

 
* §èi víi ng­êi lao ®éng ®­îc hîp ®ång víi ®¬n vÞ khi cã c«ng v¨n ®ång ý cña UBND huyÖn, thñ tr­ëng ®¬n vÞ sÏ quyÕt ®Þnh lËp c¸c thñ tôc hå s¬ ®Ó hîp ®ång lao ®éng theo ®óng qui ®Þnh hiÖn hµnh vµ chi tr¶ thu nhËp cho ng­êi ®­îc hîp ®ång theo nguyªn t¾c: H­ëng tiÒn c«ng theo tiÕt d¹y hoÆc h­ëng 85% tiÒn l­¬ng, phô cÊp (nÕu cã) cña bËc I theo ng¹ch viªn chøc t­¬ng øng víi tr×nh dé chuyªn m«n vµ nhiÖm vô ®­îc giao theo qui ®Þnh hiÖn hµnh cña Bé Néi vô.

* Trong tr­êng hîp xÐt thÊy cÇn thiÕt vÒ nhu cÇu con ng­êi, nhu cÇu lao ®éng phôc vô cho c¸c ho¹t ®éng chuyªn m«n còng nh­ c¸c ho¹t ®éng kh¸c cña nhµ tr­êng ®ång thêi c¨n cø vµo dù to¸n ng©n s¸ch thanh to¸n cho c¸ nh©n ®· lËp ®Çu n¨m, thñ tr­ëng ®¬n vÞ  sÏ quyÕt ®Þnh hîp ®ång vô viÖc víi ng­êi lao ®éng tõ 1 - 12 th¸ng nÕu ng­êi lao ®éng ®ñ ®iÒu kiÖn vÒ phÈm chÊt chÝnh trÞ, ®¹o ®øc lèi sèng, tr×nh ®é chuyªn m«n, ®é tuæi, søc kháe .... Møc chi tr¶ thu nhËp cho ng­êi lao ®éng ®­îc ký hîp ®ång  vô viÖc víi nhµ tr­êng lµ do tháa thuËn gi÷a nhµ tr­êng víi ng­êi lao ®éng xin hîp ®ång nh­ng møc l­¬ng, thu nhËp tèi ®a kh«ng qu¸ 100% bËc I cña ng¹ch viªn chøc t­¬ng øng víi tr×nh ®é chuyªn m«n  vµ c«ng viÖc ®­îc giao. Ngoµi ra ng­êi lao ®éng lµm hîp  ®ång vô viÖc sÏ kh«ng ®­îc h­ëng c¸c lo¹i  phô cÊp theo quy ®Þnh hiÖn hµnh.

10.2- VÒ tr¶ thu nhËp t¨ng thªm: 

Hµng quý, trÝch hç trî tèi ®a 20% trªn møc l­¬ng ng¹ch bËc hiÖn h­ëng ®èi víi bé phËn gi¸n tiÕp (kÕ to¸n, th­ viÖn, v¨n th­).


Sau n¨m tµi chÝnh, dµnh sè kinh phÝ tiÕt kiÖm ®­îc ®Ó chi tr¶ thu nhËp t¨ng thªm cho ng­êi lao ®éng ngoµi quü l­¬ng ng¹ch bËc ( nh­ng tèi ®a kh«ng qu¸ 1 lÇn quü tiÒn l­¬ng cÊp bËc chøc vô trong n¨m do nhµ n­íc quy ®Þnh)


- §èi t­îng ®­îc h­ëng thu nhËp t¨ng thªm: 100% c¸n bé viªn chøc vµ lao ®éng hîp ®ång tõ 1 n¨m trë lªn (nÕu trong viÖc thùc hiÖn nhiÖm vô ®­îc giao ®¹t møc hoµn thµnh nhiÖm vô trë lªn)


C¨n cø vµo ph­¬ng ¸n trªn, nhµ tr­êng quy ®Þnh hÖ sè vµ møc tr¶ thu nhËp t¨ng thªm cho c¸n bé viªn chøc trong nhµ tr­êng nh­ sau:


+ C¨n cø vµo kÕt qu¶ xÕp thi ®ua c¶ n¨m häc vµ kÕt qu¶ xÕp thi ®ua t¹i thêi ®iÓm chi tr¶ t¨ng thu nhËp, Héi ®ång thi ®ua nhµ tr­êng sÏ b×nh bÇu ra sè c¸n bé, viªn chøc hoµn thµnh xuÊt s¾c nhiÖm vô; sè c¸n bé viªn chøc hoµn thµnh tèt nhiÖm vô; sè c¸n bé viªn chøc hoµn thµnh nhiÖm vô ë møc kh¸ vµ cßn l¹i sè c¸n bé viªn chøc hoµn thµnh nhiÖm vô.


+ C¨n cø vµo tæng kinh phÝ ®· tiÕt kiÖm dµnh cho chi t¨ng thu nhËp vµ c¨n cø vµo tæng hÖ sè l­¬ng, phô cÊp chøc vô cña tÊt c¶ c¸n bé viªn chøc thuéc ®èi t­îng  h­ëng t¨ng thu nhËp ®Ó tÝnh møc h­ëng thu nhËp tèi thiÓu nh­ sau: 


+ Sau khi cã kÕt qu¶ b×nh bÇu thi ®ua vµ møc t¨ng thu nhËp tèi thiÓu, nhµ tr­êng sÏ chi t¨ng thu nhËp cho c¸n bé, viªn chøc theo ba møc: Hoµn thµnh tèt nhiÖm vô, møc kh¸ vµ møc hoµn thµnh nhiÖm vô.

+ Sau khi chi tr¶ thu nhËp t¨ng thªm cho viªn chøc theo c«ng thøc trªn, nÕu sè kinh phÝ dµnh cho t¨ng thu nhËp cßn d­ th× sÏ chia ®Òu cho ng­êi lao ®éng thuéc ®èi t­îng ®­îc h­ëng t¨ng thu nhËp.

11. T¹m øng chi tr­íc t¨ng thu nhËp trong n¨m:


Sau mçi quý, c¨n cø kh¶ n¨ng nguån chªnh lÖch thu chi cña tõng quý, thñ tr­ëng ®¬n vÞ cã thÓ quyÕt ®Þnh t¹m chi tr­íc thu nhËp t¨ng hµng quý cho ng­êi lao ®éng víi nguyªn t¾c møc t¹m øng kh«ng qu¸ 50% sè kinh phÝ cã thÓ tiÕt kiÖm ®­îc trong quý. Sau khi quyÕt to¸n n¨m ®­îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt vµ ®¬n vÞ ®· x¸c ®Þnh ®­îc chÝnh x¸c sè chªnh lÖch thu lín h¬n chi. Thñ tr­ëng ®¬n vÞ thùc hiÖn chi tr¶ tiÕp thu nhËp t¨ng thªm cho ng­êi lao ®éng theo ph­¬ng ¸n vµ ®Þnh møc ®· qui ®Þnh t¹i môc 9 cña qui chÕ nµy. Trong tr­êng hîp, ®¬n vÞ d· t¹m chi t¨ng thu nhËp v­ît qu¸ 40% sè kinh phÝ tiÕt kiÖm dµnh cho chi t¨ng thu nhËp nh­ ®· qui ®Þnh th× sè kinh phÝ chi v­ît sÏ trõ vµo sè chi thu nhËp t¨ng thªm cña n¨m sau.

12. Quy ®Þnh trÝch lËp vµ sö dông c¸c quü.


- Dµnh 10% sè kinh phÝ tiÕt kiÖm ®­îc sau n¨m tµi chÝnh lËp quü khen th­ëng  ®Ó chi khen th­ëng ®Þnh kú, ®ét xuÊt cho tËp thÓ, c¸ nh©n trong ®¬n vÞ theo hiÖu qña c«ng viÖc. §Þnh møc chi khen th­ëng do Héi ®ång  thi ®ua nhµ  tr­êng quyÕt ®Þnh dùa trªn sè tiÒn trong quü khen th­ëng vµ thµnh tÝch thùc tÕ mµ c¸c bé phËn hay c¸ nh©n trong nhµ tr­êng ®· ®¹t ®­îc t¹i thêi ®iÓm ®­îc sö dông quÜ khen th­ëng.


- Dµnh 25% sè kinh phÝ tiÕt kiÖm ®­îc sau n¨m tµi chÝnh ®Ó lËp quÜ phóc lîi , trî cÊp khã kh¨n ®ét xuÊt cho ng­êi lao ®éng kÓ c¶ c¸c tr­êng hîp nghØ h­u, nghØ mÊt søc trong n¨m mµ gÆp hoµn c¶nh ®Æc biÖt khã kh¨n .Trong ®ã dµnh kho¶ng 10% ®Ó trî cÊp khã kh¨n ®ét xuÊt cho ng­êi lao ®éng..... 15% cßn l¹i dµnh chi cho phóc lîi nh­ tæ chøc cho c¸n bé gi¸o viªn ®i tham quan, häc tËp thùc tÕ..... 

     Thñ tr­ëng ®¬n vÞ quyÕt ®Þnh sè kinh phÝ trî cÊp khã kh¨n, ®ét xuÊt cho ng­êi lao ®éng kÓ c¶ c¸c tr­êng hîp nghØ  h­u, nghØ mÊt søc trong n¨m mµ gÆp hoµn c¶nh ®Æc biÖt khã kh¨n sau khi cã ý kiÕn thèng nhÊt cña héi ®ång nhµ tr­êng vµ dùa trªn c¬ së vÒ møc ®é khã kh¨n cña ng­êi lao ®éng. Møc chi tèi ®a kh«ng qu¸ 1 th¸ng l­¬ng hiÖn cña ng­êi lao ®éng ®­îc h­ëng trî cÊp. NÕu trong n¨m 10% sè kinh phÝ tiÕt kiÖm ®­îc dµnh trî cÊp khã kh¨n, èm ®au ®ét xuÊt cho ng­êi lao ®éng mµ kh«ng ®­îc sö dông th× sÏ chuyÓn sè kinh phÝ ®ã sang quü phóc lîi.


- Dµnh 25% sè kinh phÝ tiÕt kiÖm sau n¨m tµi chÝnh ®Ó t¨ng c­êng cho c¬ së vËt chÊt nhµ tr­êng, sè kinh phÝ nµy sÏ ®­îc ­u tiªn cho mua s¾m trang thiÕt bÞ, m¸y mãc phôc vô c¸c ho¹t ®éng chuyªn m«n vµ c¸c ho¹t ®éng kh¸c cña nhµ tr­êng.

13. Qui ®Þnh viÖc xö lý vi ph¹m ®èi víi c¸c tr­êng hîp sö dông v­ît møc kho¸n, tiªu chuÈn, ®Þnh møc quy ®Þnh vµ mét sè qui ®Þnh kh¸c.


- Thñ tr­ëng ®¬n vÞ sÏ ra quyÕt ®Þnh ban hµnh quy chÕ chi tiªu néi bé sau khi ®· th«ng qua vµ cã ý kiÕn thèng nhÊt cña toµn thÓ c¸n bé viªn chøc trong nhµ tr­êng vµ tæ chøc c«ng ®oµn. C¸c bé phËn trong nhµ tr­êng, mäi c¸n bé gi¸o viªn trong nhµ tr­êng ph¶i cã tr¸ch nhiÖm vµ nghÜa vô chÊp hµnh nghiªm chØnh quy chÕ chi tiªu néi bé ®· ban hµnh víi c¸c néi dung vµ ®Þnh møc chi ®· ®­îc x©y dùng. Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn, nÕu bé phËn nµo hay c¸ nh©n c¸n bé gi¸o viªn nµo trong nhµ tr­êng sö dông v­ît møc ®· kho¸n, v­ît møc ®Þnh møc chi ®· qui ®Þnh vµ kh«ng thùc hiÖn ®óng c¸c qui ®Þnh kh¸c trong qui chÕ nµy sÏ ph¶i hoµn tr¶ sè kinh phÝ v­ît ®Þnh møc qui ®Þnh vÒ thñ quÜ nhµ tr­êng ®Ó nép l¹i ng©n s¸ch theo ®óng qui ®Þnh hiÖn hµnh.


- Thñ tr­ëng ®¬n vÞ, kÕ to¸n vµ thñ quÜ  nhµ tr­êng kh«ng ®­îc trùc tiÕp tham gia vµo c¸c néi dung chi theo ®óng qui ®Þnh hiÖn hµnh. Mäi c¸n bé gi¸o viªn nÕu ®­îc ph©n c«ng thùc hiÖn c¸c néi dung chi tiªu trong qui ®Þnh ph¶i cã tr¸ch nhiÖm hoµn tÊt hãa ®¬n, chøng tõ theo ®óng biÓu mÉu do Bé tµi chÝnh quy ®Þnh vµ nép cho kÕ to¸n nhµ tr­êng tr×nh thñ tr­ëng ®¬n vÞ duyÖt chi chËm nhÊt lµ 15 ngµy kÓ tõ ngµy thùc hiÖn néi dung chi tiªu. Nhµ tr­êng sÏ kh«ng chÞu tr¸ch nhiÖm thanh to¸n c¸c kho¶n chi nÕu ng­êi ®­îc ph©n c«ng chi tiªu nép hå s¬ ®Ò nghÞ duyÖt chi chËm theo qui ®Þnh trªn còng nh­ c¸c hãa ®¬n, chøng tõ ®· lËp kh«ng hîp lÖ theo qui ®Þnh.

Ng« QuyÒn, ngµy 15 th¸ng 01 n¨m 2015
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